
 

 EXCELملخص ورشة برنامج
أريج عبدالله الفهيد مقدم الورشة/  

 

  
م٢٠٢٤يناير  ٢٣الثلاثاء تاريخ الورشة/   

ساعتين مدة الورشة/  

 تم تقديمها حضوريا

 



 

 وصف الورشة:

 وهو برنامج الاكسل هو برنامج يستخدم لإنشاء جداول البيانات، القوائم، الميزانيات، والرسوم البيانية

ورشة برنامج الاكسل أقيمت  متقدمة.الحسابية العمليات اليستخدم للقيام بومفيد لمعالجة البيانات 

وتعلم الاكسل رنامج بلمنسوبات عمادة السنة الأولى المشتركة لتتيح لهم اكتساب مهارات استخدام 

 .رفع الإنتاجيةو تحليل البيانات التي تساهم في البرنامجأساسيات 

 

 

 الورشة:محاور 

o  التعريف ببرنامج الاكسلExcel 

o  ادخال وتغيير البياناتEntering and Editing Data 

o  التنسيق والتخصيصFormatting 

o  العمل  أوراقإدارةWorksheets 

o  دوال والصيغFormula and Functions 

o  الرسوم البيانيةCharts 

o  الطباعة والعرضPrinting and Viewing 

 
 
 


